
 

 

                                                                                                                                                                         
                                    UNIONE EUROPEA                                   MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO                               REGIONE SICILIANA  

               Istituto Comprensivo “L. Capuana”   

                    Piazza Martiri d’Ungheria, 4 - 97010 - G I A R R A T A N A (RG) - Tel. 0932/1914089 - C.F. 80005770880 

      email: rgic80100c@istruzione.it – pec: rgic80100c@pec.istruzione.it  - sito web: www.iccapuana.edu.it 

Codice Univoco D’Ufficio: UF4QL7 

 Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 –  

Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD” 

“UNA SCUOLA SU MISURA CON AGENDA” 
codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-204 -  CUP:  J64D23002650001 

 
                                                                                                                                                         Agli Assistenti Amministrativi interni 
                                                                                                                                                         Agli Atti  
                                                                                                                                                         Al Sito Web: Albo Pretorio on-line 
                           Al Sito Web– All’Amministrazione Trasparente 
 

Oggetto: RICHIESTA DISPONIBILITA’ per incarico di supporto amministrativo 
“UNA SCUOLA SU MISURA CON AGENDA” 

codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-204 -  CUP:  J64D23002650001 

 

Il Dirigente Scolastico 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

VISTA la Legge 7 agosto 1990 numero 241 Nuove norme sul procedimento amministrativo e successive modificazioni ed 
integrazioni; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 giugno 2003 numero 196, Codice in materia di protezione dei dati personali modificato 
dal Regolamento UE 2016/679; 

VISTO il Decreto 28 agosto 2018, numero 129, Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, numero 107;  

VISTO il Decreto della Regione Siciliana, Assessorato Regionale dell'istruzione e della formazione professionale e 
Assessorato Regionale all’Economia, numero 7753 del 28 dicembre 2018, concernente le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado ricadenti nel territorio della Regione Siciliana 
che ha recepito per le Istituzioni Scolastiche facenti capo alla regione siciliana il precitato Decreto 28 agosto 2018, 
numero 129; 

VISTO il CCNL comparto scuola vigente; 

VISTO il PON programma Operativo Nazionale 2014 IT05M2OP001 “Per la scuola - competenze e ambienti per 
l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n.9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176, c.d. “AGENDA SUD”, concernente la 
destinazione di risorse per interventi integrati di riduzione della dispersione scolastica nelle regioni del Mezzogiorno, nell'ambito 
della linea di investimento 1.4. "Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di 
primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica" di cui alla Missione 4 - Componente 1 - del Piano nazionale di ripresa 
e resilienza, finanziato dall'Unione europea - Next Generation EU, del Programma Operativo Nazionale "Per la scuola - Competenze 
e ambienti per l'apprendimento" 2014-2020, in attuazione del regolamento (UE) 2013/1303, e del Programma Nazionale "PN Scuola 
e competenze 2021-2027", in attuazione del regolamento (UE) 2021/1060; 

VISTA la candidatura inoltrata n. 1091940; 

VISTA la nota prot. n. Prot. AOOGABMI - 16058 del 05/02/2024, del Ministero dell’Istruzione e del Merito - Unità di 
missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per 
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la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 
Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – 
Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”., concernente la formale 
autorizzazione all’espletamento del seguente progetto: 

Sottoazione Titolo progetto: UNA SCUOLA SU MISURA CON AGENDA Importo autorizzato 

10.2.2A  Codice: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-204     CUP: J64D23002650001 € 27.369,00 

 
VISTO il programma annuale E.F. 2024 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 35 del 30-01-2024, verbale 8; 

VISTO il Decreto prot. 1159 del 26/02/2024, riguardante l’assunzione del presente progetto nel Programma Annuale 
EF 2024, mediante modifica n. 1; 

VISTA la delibera del Collegio Docenti n° 31 dell’11/03/2024, verbale n° 5_a.s. 2023/24, riguardante l’approvazione 
espletamento e l’inserimento nel PTOF del progetto “UNA SCUOLA SU MISURA CON AGENDA”, codice progetto 10.2.2A-
FSEPON-SI-2024-204- CUP: J64D23002650001, di cui all’avviso di adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n° 41 dell’11/03/2024, verbale n. 9, riguardante l’autorizzazione 
all’espletamento e l’inserimento nel PTOF del progetto “UNA SCUOLA SU MISURA CON AGENDA”, codice progetto 
10.2.2A-FSEPON-SI-2024-204- CUP: J64D23002650001, nonché l’iscrizione nel programma annuale dell’E.F. 
2024, mediante modifica n° 1, del relativo finanziamento; 

VISTE  le disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-20 

VISTA la nota M.I.U.R. AOODGEFID 34815 del 2 agosto 2017, avente per oggetto la selezione degli esperti; 

RAVVISATA la necessità di dover procedere all’affidamento dell’incarico per il supporto amministrativo del progetto  

RITENUTO  di acquisire la disponibilità degli assistenti amministrativi, quali figure dotate di adeguate competenze 

professionali 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

EMANA 

ART.1 - Oggetto e durata della prestazione: 

Gli Assistenti Amministrativi sono invitati a manifestare la disponibilità a svolgere attività di supporto 

amministrativo nell’ambito del progetto 

“UNA SCUOLA SU MISURA CON AGENDA” 
codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-204 -  CUP:  J64D23002650001 

Per un numero massimo di ore 36 da distribuire tra il personale resosi disponibile 
I compiti sono i seguenti: 

- predisposizione, acquisizione e protocollazione di documentazione relativa agli alunni partecipanti 
(domanda, scheda anagrafica), nonché di intervento nella piattaforma specifica 

- procedure di gestione degli incarichi al personale e dei corsisti: (contratti, anagrafe prestazioni, 
pubblicazione di dati ai sensi della normativa vigente, predisposizione e acquisizione di 
documentazione relativa ai discenti, fogli firma e registri, contatti con i docenti, stampa e consegna 
di eventuali attestati finali,) 

- procedure di acquisizione di beni e servizi (richiesta preventivi, ordini, gestione facile consumo) 
- corretta gestione documentale dei flussi informatici.  

L’incarico ha inizio dall’accettazione e termina il 31/08/2024, salvo proroghe). 

ART. 2 - Luogo di svolgimento dell’incarico: 

Istituto Comprensivo Statale “Luigi Capuana” – Piazza Martiri d’Ungheria, 4 – Giarratana 

 



 

 

ART. 3 - Modalità e termini di presentazione delle istanze 
Gli interessati dovranno far pervenire istanza (allegato A), debitamente firmata, entro le ore 12,00 del 
giorno 18/03/2024 all'indirizzo pec “rgic80100c@pec.istruzione.it” o, in subordine, all’indirizzo e-mail 
“rgic80100c@istruzione.it” o “brevi manu” presso l’ufficio protocollo della sede amministrativa di questa 
Istituzione Scolastica.  
In caso di invio per posta non farà fede il timbro postale. 
L’istanza dovrà essere corredata da: 
- fotocopia documento identità in corso di validità 

ART. 4 – Requisiti 

Assistenti Amministrativi in servizio nella scuola 

ART. 5 – Trattamento economico 

Le prestazioni per quanto in argomento, da effettuarsi al di fuori dell’orario di servizio, saranno retribuite 
secondo le modalità previste dal CCNL comparto scuola vigente, al costo orario di € 15,95, assoggettato alle 
ritenute di legge, oltre contributi a carico dell’Amm.ne. 

L’impegno complessivo di spesa di cui al presente provvedimento, quantificabile a consuntivo, viene 
imputato nel P.A. 2024 al progetto: P02/01_ Agenda Sud-Nota di adesione n.134894 /2023- codice progetto 
10.2.2A-FSEPON-SI-2024-204 CUP: J64D23002650001 

In ogni caso saranno retribuite soltanto le ore effettivamente prestate, fino al massimo di quanto sopra 
indicato, le quali dovranno essere registrate ed evincibili da idonea documentazione (verbali, registri 
presenze, time-sheet, ecc.). 

Nulla è dovuto dall’Amministrazione alla S.V. nel caso di mancata prestazione d’opera a causa di fenomeni 
non imputabili all’Amministrazione medesima. Essendo, inoltre, la prestazione in argomento effettuata in 
un progetto realizzato con finanziamenti pubblici ed essendo l’Istituto solo gestore e non finanziatore, il 
pagamento verrà effettuato entro giorni trenta dalla disponibilità reale delle erogazioni da parte della 
Regione Sicilia, a prescindere dalla data in cui ciò avvenga. Potranno essere corrisposti anticipi previa 
disponibilità di cassa. 

Resta comunque convenuto che la liquidazione e il pagamento della somma pattuita, saranno effettuati solo 
ed esclusivamente dopo l’esatta corrispondenza tra gli obblighi assunti con il presente provvedimento e 
quanto effettivamente agli atti dell’Istituto, previo accertamento del diritto dei creditori, come previsto 
dall’articolo 16 del D.A. 7753/2018.  

Il provvedimento, inoltre, potrà essere revocato in qualunque momento e senza preavviso ed indennità di 
sorta per fatti e/o motivi imputabili all’interessata o per motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari 
che impongono l’annullamento delle attività progettuali.  

In quest’ultimo caso non potranno essere riconosciute spese ad esso inerenti se non quelle rispondenti 
all’attività effettivamente svolta fino al momento dell’annullamento, atteso anche che l’Autorità di Gestione 
si riserva, comunque, di valutare l’ammissibilità e la congruità di tali spese.  
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Trattamento dei dati  
I dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del 
D.Lgs. 196/2003 - così come modificato dal D.Lgs. 101/2018 - e del Regolamento Europeo 2016/679. Più specificatamente, in linea 
con quanto previsto dall’art.13 del sopracitato Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nella informativa 
pubblicata nel sito WEB dell’Istituto www.iccapuana.edu.it alla sezione “Policy Privacy ”. L’interessato può esercitare i propri diritti; si 
precisa che i dati personali forniti saranno altresì comunicati per le finalità connesse a eventuali rendicontazioni, a pubblicizzazione 
dell’evento e pubblicazione dei dati ai sensi del D.L.vo 33/2013. Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento 
non rientrasse nei casi indicati  nella  sopracitata  informativa, l’Istituto provvederà a produrne una specifica. Inoltre, nei casi in cui, in 
funzione delle finalità del trattamento, fosse necessario un esplicito consenso, l’Istituto si premunirà a raccoglierlo prima di effettuare 
qualsiasi trattamento. In questi casi un  eventuale  rifiuto,  o  il  ritiro  di  un  precedente  consenso,  produrrà  le  conseguenze  descritte 
nell’informativa. 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica I.C. “Luigi Capuana” è la Ditta NetSense S.r.l. (con sede legale 
a Tremestieri Etneo, 95030 (CT) in via Novaluce 38, PIVA04253850871, mail:info@netsenseweb.com pec: netsense@pec.it, sito  web 
http://www.netsenseweb.com 

Il Responsabile del progetto, ai sensi e per gli effetti della Legge 7 agosto 1990 numero 241 e successive modificazioni 
ed integrazioni, e ai sensi e per gli effetti dell’articolo 15 comma 1 del Dlgs n.36/2023, è il Dirigente Scolastico 
dell’Istituzione Scolastica.  

Il Responsabile per la Trasparenza, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 43 del Decreto Legislativo 20 aprile 2013 numero 
33, è il Dirigente dell’Istituzione Scolastica.  

Il presente avviso viene reso noto mediante pubblicazione all’Albo Pretorio on-line, nel sito web sezione PON-FSE e 
nella Sezione Amministrazione Trasparente _ bandi di gara e contratti - Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli 
enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura, così come previsto dal D.L.vo 20 aprile 2013 numero 33 per quanto 
oggetto del presente disposto. 

 

          Il Dirigente Scolastico/R.U.P.  
                                               Dott.ssa Teresa Giunta 
                                   Firmato digitalmente                               

 

 

Allegato 1 - istanza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’attività oggetto del presente avviso è cofinanziata dal Fondo Sociale Europeo nell’ambito del Programma Operativo 

Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la Scuola: competenze e ambienti per l’apprendimento”, Programmazione 2014-2020 FSE 

e FESR, a titolarità del Ministero dell'Istruzione e del Merito, Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza. 
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